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SIA NORDE - viens no vadosajiem Latvijas auto nozares uznémumiem, kas specializéjas jaunu
automasinu tirdznieciba un pécpardosanas apkalposana. Ja Tev patik komunicét ar cilvékiem, organizét
procesus un radit klientiem lielisku pirmo iespaidu par uznémumu, pievienojies musu komandai ka

AUTOSALONA ADMINISTRATORS (-E)

Tavi galvenie pienakumi:

- Sagaidit autosalona klientus, noskaidrot vinu vajadzibas un novirzit pie atbilstosa specialista.

- Nodrosinat patikamu un profesionalu klientu pieredzi visa autosalona apmekléjuma laika.

- Organizét un koordinét demao un nomas automasinu izsniegsanu un pienemsanu.

« Sagatavot nomas ligumus un ar tiem saistito dokumentaciju.

« Uzturét un aktualizét klientu un nomas automasinu datubazes.

- Koordinét biroja ikdienas administrativos procesus, parvaldit ienakoSo komunikaciju un rapéties par
biroja darba nepartrauktibu.

- Veikt datu ievadi, nodrosinat dokumentu apriti un sniegt administrativu atbalstu uznémuma ikdienas darba.

- Sadarbaoties ar pardosanas un servisa komandam, lai nodrosinatu efektivu klientu apkalposanu.

- Atbalstit uznémuma organizétos pasakumus, akcijas un citas marketinga aktivitates.

No Tevis sagaidam:

- Vidéjo vai augstako izglitibu.

- Pieredzi klientu apkalpo3ana vai administrativa darba.

- Labas komunikacijas un organizatoriskas prasmes.

- Precizitati, augstu atbildibas sajatu un spéju patstavigi organizét savu darbui.

- Teicamas latviesu valodas zinasanas un labas anglu valodas zinasanas sarunvalodas limeni klientu apkalposanai.
- Labas datorprasmes (MS Office).

« Pozitivu attieksmi, iniciativu un spéju efektivi stradat dinamiska vidé.

- B kategorijas autovaditaja aplieciba tiks uzskatita par priekirocibu.

Mes Tev piedavajam:

- Darbu viena no vado3ajiem Latvijas auto nozares uznémumiem.
- Darba laiku tikai darba dienas no plkst. 8.00 hidz 17.00.
- Atalgojumu 1400 EUR bruto meénesi parbaudes laika, pec parbaudes laika — 1500 EUR bruto ménes.

Darba vieta: Riga, Skanstes iela 31a.

Pieteiksanas: Gaidisim Tavu CV sadala “Pieteikties” vai nosttot to uz e-pastu: cv@norde.lv

Ja Tev patik darbs ar cilvékiem, spéj organizét vairakus procesus vienlaikus un vélies stradat profesionala
un dinamiska komanda, gaidisim Tavu pieteikumu! Pateicamies visiem par iesniegtajiem pieteikumiem!
Ar kandidatiem, kuri tiks virziti ndkamajai atlases kartai, sazinasimies personigi.



